
 

 

 

 

 

 
 

 
ISIT – Institut de Management et de Communication Interculturels 

Etablissement d’Enseignement Supérieur Privé d’Intérêt Général 
Etablissement-composante de l’Université Paris-Panthéon-Assas créée par décret n° 2021-1831 du 24 décembre 2021 

Ecole associée de l’ICP 
Centre International : 39 bis rue d’Assas 75006 Paris / Campus Arcueil : 23/25 avenue Jeanne d’Arc 94110 Arcueil  

Tél : 33 (1) 42 22 58 22 – contact@isit-paris.fr – www.isit-paris.fr 
Association loi 1901 – SIREN : 784 280 836 – Code APE 8559B 

 
 

Intitulé du poste : 
Responsable des mobilités internationales sortantes et des partenariats internationaux 
 

Direction : 
Relations Internationales  
 

Position : 
Rattachement hiérarchique : Directeur des Relations internationales 
 

Objectifs prioritaires : 
 

• Développer et mettre en œuvre toutes les mobilités sortantes de l’ISIT : académiques, scientifiques, 
professionnelles et administratives en Europe et dans les pays tiers.  
 

• Être le garant de la gestion du programme ERASMUS+ sur le plan administratif et financier en 
collaboration avec la Direction Administrative et Financière de l’ISIT. 
 

• Développer et maintenir des liens internationaux en soutien aux enseignants chefs de pôles linguistiques 
avec les partenaires de l’ISIT, gérer de nouveaux accords en fonction des besoins académiques des 
étudiants. 
 
 

Activités : 
 
Suivi des étudiants : 
 

• Assurer l’orientation et le suivi des étudiants en mobilité sortante et l’accompagnement de leur vie 
étudiante internationale en collaboration avec les services concernés. 

• Assurer la qualité de leur expérience : information en amont, préparation de la mobilité, conseil et suivi 
du versement des bourses  

 
Gestion et administration :  
 

• Développer, organiser et mettre en œuvre toutes les mobilités sortantes de l’ISIT : Académiques et 
professionnelles (stages) des étudiants dans le cadre de la Charte Erasmus+ 2021 – 2027 et des 
conventions bilatérales hors Europe, en collaboration avec la direction des études et les responsables 
pédagogiques. 
 

• Rédiger les rapports d’activité intermédiaires et finaux pour l’agence Erasmus+. 
 

• Élaborer les statistiques et enquêtes relatives aux mobilités.  
 

• Assurer la gestion des stages Erasmus+ à l’international. 
 

• Assurer la gestion des mobilités enseignantes et administratives.  
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Développement international :  
 

• Diversifier les partenariats de mobilité quant aux domaines de formation proposés et aux zones 
géographiques cibles. 
 

• Gérer les plateformes informatiques liées à la mobilité internationale et les partenariats (EWP 
Dashboard, Beneficiary Module, Mon projet Erasmus+, etc. ou leurs équivalents dans le cas d’une 
évolution) de l’agence ERASMUS+. 
 

• Participer à la rédaction des rapports finales Erasmus+ 
 

• Optimiser les processus, notamment via l’utilisation des plateformes électroniques de l’École 
notamment du logiciel interne Aurion. 
 

• Assurer la gestion des projets européens. 
 
Notoriété et positionnement :  
 

• Gérer et animer les relations internationales avec les universités partenaires à travers leurs services de 
relations internationales ; assurer la mise à jour des données de l’ISIT.  
 

• Travailler en lien étroit avec la direction de la communication pour la promotion internationale de la 
marque ISIT. 
 

• Prendre part et travailler au maintien des différents dispositifs de référencement international (Label 
bienvenue en France, Études en France, etc.). 
 

Budget international : 
 

• Assurer le suivi financier des bourses Erasmus pour l’ensemble des mobilités.  
 
Entreprises et stages : 
 

• Organiser et mettre en œuvre les mobilités stages Erasmus+, en collaboration avec le service des stages 
à la direction de l’insertion professionnelle de l’École. 
 

• Élaborer les statistiques et enquêtes relatives aux mobilités internationales stages.  
 

A noter : 

• Ces fonctions sont susceptibles d’évoluer. 
 

• Le candidat doit pouvoir se déplacer en France ou à l'étranger. 
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Compétences et savoir-faire : 

 

• Gestion de projets européens (ERASMUS+) 

• Qualités rédactionnelles 

• Développement de partenariats 

• Relations publiques 

• Coopération et travail en équipe 

• Compétences linguistiques : 
Français C1/C2, Anglais C1/C2, une troisième 
langue est un plus. 
 

 
Qualités personnelles : 

 

• Rigueur et précision  

• Sens de l’écoute et de la communication  

• Aisance relationnelle et sens du service 
client 

• Force de proposition et agilité 

• Autonomie  

• Polyvalence 

• Disponibilité 

• Vision globale 

• Sens de l’innovation 
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